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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

El Procedimiento para solicitar el acceso a la informacién pablica sera el siguiente:

1. La persona solicitante dirigira una instancia genérica al Ayuntamiento de Tarifa.
En dicha solicitud hard constar al menos la identidad del solicitante, la
informacidn solicitada, un medio de contacto (preferentemente electronico) y la

modalidad de acceso preferida.

2. Aungue no existe la obligacion de motivar la solicitud, los motivos por los que se
solicita la informacion podran ser tenidos en cuenta a la hora de dictar la

correspondiente resolucion.

3. Unavez recibida la solicitud, se tramitara conforme a lo dispuesto en la legislacion

vigente en materia de transparencia.

En primer lugar, se examinara la solicitud a fin de determinar si corresponde la
aprobacion del acceso a la informacion, la inadmision, la denegacion o la
concesién parcial al acceso, todo ello conforme a lo estipulado en la legislacion

basica en materia de Transparencia.

En segundo lugar, cuando se conceda el acceso, se solicitara informacion al area
funcional de la Administracion Publica que la posea; se eliminaran los datos

personales, en consonancia con lo estipulado con la legislacidn vigente en materia



de proteccion de datos; y por ultimo, se confirmara el acceso a través de la
correspondiente resolucion.

Cuando se inadmita el acceso, en la resolucion constard la correspondiente
argumentacion, conforme a lo estipulado en el articulo 18 de la Ley 19/2013 de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno.

Cuando se deniegue el acceso, en la resolucién constaran las causas, conforme a
lo previsto en los articulos 14 y 15 de la Ley 19/2013 de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Buen Gobierno.

Cuando se conceda el acceso parcial, se informara de esta circunstancia al
solicitante, indicando explicitamente los limites al derecho de acceso resulten de
aplicacion, conforme al articulo 14 de la Ley de Transparencia, Acceso a la

Informacion Pablica y Buen Gobierno.

El plazo para dictar resolucion seré el dispuesto en la legislacion vigente, siendo
en este caso de 20 dias habiles, ampliables durante otros 20 dias previa

comunicacion al solicitante.

Cuando la informacién solicitada afecte a derechos o intereses de terceros,
debidamente identificados, se les concedera un plazo de 15 dias para que puedan
realizar las alegaciones que estimen oportunas. En ese caso, se suspendera el plazo

de resolucion y se informaré al solicitante de tal circunstancia concurrente.

Cuando la solicitud no identifiqgue de manera suficiente la informacion se le

requerira que la concrete en un plazo de 10 dias.

Para el resto de cuestiones especificas relativas al procedimiento se actuara

conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente; y especificamente en:

-La Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia

-La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Buen Gobierno

-La Ordenanza, de 2 de marzo de 2020, de Transparencia del Ayuntamiento de

Tarifa.



