Lo primero que tenemos que tener es un certificado digital de la FNMT, en caso de no tenerlo debera

solicitarlo en el siguiente link http://www.cert.fnmt.es/certificados y seleccionar, segun se trate, persona

fisica o juridica.

Una vez que tengamos el certificado digital tenemos que darlo de alta en la plataforma FACe,

http://face.gob.es , pestana proveedores—gestion de certificados---dar de alta certificado
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Proveedores

Aqui podra gestionar sus certificados digitales para automatizar las comunicaciones con FACe.

Atencion

FACe permite la presentacion de facturas desde este portal sin un registro previo del
proveedor a través de su seccion de Remitir Factura.
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Aparecera la siguiente pantalla
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Y debera cumplimentar los datos solicitados. En el apartado PEM debe copiar la clave pablica del certificado

digital, para ello siga los siguientes pasos:

Abra internet Explorer y vaya a herramientas---opciones de internet
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Luego contenido----certificados
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recuerde marca la opcion indicada’(por defecto estara marcada la primera). Después de dar en “siguiente”

aparece

Archive que se va 8 exportar
Espacifique o nombre del archivo que desea exportar
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Sguente Cancelar |




Indique el nombre del archivo y en “examinar” indique donde se guardara. Luego “siguiente” y “finalizar” y
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Buscamos el archivo que hemos guardado en este caso lo llamé “111” y lo guardé en el escritorio. Puede

aparecer un icono como archivo de texto o como este l i

Si se cre6 como texto, abralo seleccione y copie el contenido, asegtirese de copiarlo

todo. Y tendra que pegarlo en el cuadro PEM y termine de cumplimentar el formulario
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Una vez dado de alta el certificado, si tenéis un programa de facturacion que genere facturas en formato

electronico solo tendréis que entrar en http://face.gob.es y entrar en la pestafia de “remitir factura”
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Si no tiene programa de facturacion que genere la factura en formato electronico, debera de descargar el

programa Facturae en http://www facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx

Archivo Edicion  Ver _Favoritos Heramientas _Ayuda

Aceptar cookies » Modificar su configuracin »

A A
Inicio | Mapa delsitio | Contacto

[ﬁ;m o S FACTURA-@?? e

ZQUE ESLA FACTURA ELECTRONICA?  ZQUEQUIEREHACER USTED?  FACe  FORMATO FACTURAE

Esté en: nicio > > Descargar

FORMATO FACTURAE Descargar Aplicaciones Gestién de Facturacion Electronica
31

= Ultimas versiones Facturae
B Recomendar | Twitear & Google+
= Descarga de Aplicacion de

Scnica) Programa "Gestién de facturacién electrénica 3.1 — Linux"

= Utilidades online @ 1 Ling

: - 31 [

= Versiones anteriores
Programa "Gestién de facturacién electrénica 3.1 - MacOS"

= Politicas de firma electrénica

[ zcestio ? 1-MacOS" IPKGI 25870 K&l

= Extensiones Formato

31

Programa "Gestion de facturacion electronica 3.1 — Windows"

[3) 2Gestién detachracién dlecyrica 3.1 - Windous”

31

INICIO  ZQUEESLAFACTURAELECTRONICA?  (QUEQUIEREHACER USTED? ~ FACe  FORMATO FACTURAE

Guia de navegacién | Accesibilidad | Avisolegal | Politica de Cookies

S Y XHIMLY _ WAL-AAY

@ x3 { : : 934

30/04/2015

Elija la opcion seglin su sistema operativo y ejecute el instalador.
Una vez instalado debera configurarlo creando el Emisor y Receptor, para ello siga los siguientes pasos:
1.- Indique si es persona fisica o juridica

* General | » Direccién | Contacto

Emisar

2.- Pulse @ y cumplimente los datos  |dentificador
* |d. Fiscal
* Nombre
* Primer Apelido
Segundo Apelido

Cuando finalice guarde en

Haga lo mismo, ahora para crear el Receptor, teniendo en cuenta que cuando aparezca la siguiente imagen

debe indicar NO




Cumplimente los datos
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Una vez cumplimentados pulsar aqui™ y aparecera la imagen de abajo, debera indicar el codigo DIR3 de la

Oficina Contable y su rol (Fiscal), del Organo Gestor y su rol (receptor) y la Unidad Tramitadora y su rol
(pagador). \En el caso de que la factura sea del Ayuntamiento el codigo DIR- es LO1110355 y si es el
Organismo Atténomo Patronato de la Juventud LA0003538
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En el apartado “configuracion” puede indicar el nimero de facturas que le corresponda (para seguir con la

numeracion que lleve)
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